OBEC NUCICE Kubrova 31, 252 16 Nucice

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENi

Starosta obce Nucice vyhlasuje v souladu se zakonem €. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpisq,

vybérové fizeni pro obsazeni pracovni pozice:

KULTURNI A ADMINISTRATIVNiI PRACOVNIK

Charakteristika pozice

Hledame spolehlivého a samostatného kolegu ¢&i kolegyni, ktery bude zajiStovat
pfipravu, organizaci a rozvoj kulturnino a spoleCenského Zivota v obci a souCasné
bude v omezeném rozsahu vykonavat administrativni agendu obecniho uradu.

Pozadavky na uchazece podle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o Urednicich Uzemnich

samospravnych celktl a o zméné nékterych zakoni:

statni ob&anstvi Ceské republiky nebo trvaly pobyt na tzemi Ceské republiky
fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let

zpusobilost k pravnim ukonim

bezuhonnost

znalost Ceského jazyka

DalSi pozadavky stanovené pro uchazece:

uplné stfedoskolské vzdélani s maturitou (praxe v oblasti administrativy nebo
samospravy vyhodou)

orientace v oblasti vefejné spravy

dobré organizaCni a komunikacni schopnosti

schopnost samostatné prace a feSeni problému

spolehlivost, peclivost a odpovédny pfistup

psychicka odolnost a loajalita

ochota se dale vzdélavat

dobra znalost prace na PC (Microsoft Office, Windows, Internet)
fidi€sky prikaz skupiny B vyhodou

pozice je oteviena i uchazeCim se ZTP
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Hlavni ¢innost — kulturni a spole€enska oblast:

Organizace kulturnich a spoleCenskych akci obce a spoluprace se spolky
a organizacemi pusobicimi na jejim uzemi. Pfiprava a sestavovani kulturniho
programu, propagace akci a prezentace obce na vefejnosti. Sprava webovych stranek
obce a zajisténi podkladd pro Nucicky zpravodaj. Zajistovani pronajmu kulturnich
zarizeni, prodej vstupenek a prace s rezervacnim systémem. Spoluprace s kronikarem
obce, prace v mistnim muzeu a zajisStovani pietnich aktu.

VedlejSi €innost — administrativa obecniho uradu:

Administrativni ¢innost obecniho ufadu v rozsahu potfebném pro jeho bézny chod.
Pfiprava materiald pro obecni Ufad a vedeni spisové evidence. Vyfizovani bézné
korespondence a zastupovani na podatelné a sekretariatu starosty, vcetné
administrativni podpory vyborl. Evidence objednavek, vyhlaSek, nafizeni a smluv
vCetné jejich zvefejiovani. Spoluprace s finanénim, pozemkovym a katastralnim
Ufadem. Zajistovani agendy CzechPOINT, datovych schranek a zakladnich registru.
Administrace vybérovych fizeni, dotaci, zasedani zastupitelstva a jejich zapisu.
Priprava podkladl pro ucetni utvar obce, vystavovani objednavek a vedeni ufedni
desky. Zajistovani hlaseni mistniho rozhlasu, ovéfovani podpist a vidimace listin.
Kontrola dokumentl z hlediska formalni spravnosti a zajiStovani provoznich potfeb
uradu.

Ostatni prace dle pfikazu starosty nebo mistostarosty obce, bezprostifedné souvisejici
s kulturni €innosti obce nebo obecniho uradu.

Zajemce poda pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:
- jméno, pfijmeni a titul
- datum a misto narozeni
- statni pfislusnost
- misto trvalého pobytu
- korespondencni adresa
- Cislo ob&anského prukazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o
ciziho statniho ob¢ana
- telefonni a e-mailové spojeni
- datum a podpis zajemce

K prihlasce pfripoji uchaze¢ tyto doklady:

- strukturovany zZivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech

- vypis z evidence Rejstfiku trestd ne star§i nez 3 mésice; u cizich statnich
pFislusnikd téz obdobny doklad osvédc&ujici bezihonnost vydany domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost
Cestnym prohlasenim

- ovéfenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani
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Nabizime:
- platové zarazeni: 7. platova tfida dle naf. vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé
- dobré pracovni prostiedi
- hlavni pracovni pomér na piny Uvazek na dobu urcitou (12 mésicu),
s naslednou moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou
- predpokladany termin nastupu: 1. 3. 2026

Misto a zpusob podani prihlasky:
- osobné v podatelné Obecniho ufadu Nucice, nebo pisemné na adresu:
Obecni ufad Nucice, Kubrova 31, 252 16 Nucice.

- oznadeni obalky: ,VR — administrativni a kulturni pracovnik*

BlizSi informace - kontakt:
- Mgr. Martin Hejl, DBA, telefon: 314 314 097, e-mail: starosta@obecnucice.cz

Lhata pro podani pfihlasky:
- |hdta pro podani prihlasky (uzavérka pro doruceni prihlasek): 20. 2. 2026

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vyzvu bez davodu zrusit, ¢i veSkeré pfijaté pfihlasky
odmitnout, a to kdykoliv v pribé&hu i po vyhodnoceni, dale pravo ovéfit si nebo vyjasnit
udaje deklarované uchazeci v pfihlasce.

Zaslanim pfihlasky dava uchaze€ souhlas se zpracovanim osobnich udaju v souladu
s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a zakonem
¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajad, a to pro ucely tohoto vybérového Fizeni.

Mgr. Martin Hejl, DBA, MPA
starosta obce Nudice

Viyvéseno na urfedni desce dne: 30. 1. 2026
Sejmuto z ufedni desky dne:



